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Evrakin Kaydedi ligili personele

Havale lglemi

iglemin

gergeklestirilmesi Dosyalama

e

Yaunin ilgili persanel
tarafindan EBYS sistami
zerinden olusturulmasi
ve dolagima cikanlmasi

Bolim Baskani tarafindan
yannin
uygunluk kentralinin

Yazinin ilgili persanel
tarafindan paraflanmasi

Evet

Yoz imzays

Yaznin

Yazinin yaziy! hazrlayan
tarafind

uygun mu?

ladesi

Hayir Yazy!
imzaya

uygun mu?

Yauinin ilgile

ganderilmesi

paraflanmasi

Yazinin B&lam Bagkani
tarafindan uygunluk
Kontrolantn yapimasi

Yaznin imzalanmast




Kigiye durum
bildirilir.

Kisi eksik ya da
hatali bilgilerin
diizeltilmesini

Islem

Sthhi izin islemleri igin ig

Persanel hastalik raparunu
ashini getirmek kosuluyla
aldif gan iginde Balam
Baskanhjina

faks ya da mail fle ulagtin.

Rapor uygun
mu?

Alkig Diyagrami

Ozliik kullanicisi
EBYS Gzerinden
rapor giris
gergeklegtirir.

Kisiige
bacladis

q

tamamlanir.

raporun ash
PDB'na iletilir

Dosyalama Yapilir

Oaliik kullanicist
tarafindan sihhi izin
formu diizenlenir.

Ozliik kullanicist
formu paraflar.

Birim Y&neticisi izni

onayl.

Formu EBYS
iizerinden
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TASINIR MAL iSLEMLERI iCiN i$ AKIS SEMASI

Taginir Mal

56210 veya yazl
malzeme taleplerinin

islemi

Talep Edilen
Malzemenin Stok
Durumunun Kontrol

Hayir

Stokta

Evet Hayir

Demirbas

mevcut mu?

Malzeme
mi?

Talebin Kargilanmasi

Zimmet Belgesinin
Dizenlenarek kisiye
imzalatilmasi

3| Talebin Karg

-

Tasinir islem Gikig
Figinin Kisiye
imzalattinimasi

SGDB'ye 3 ayda bir
Taketim Gikiglannin
Bildirimesi

birim yaneticisi tarafindan
Taginir Kayit Yetkilisine
Ulsgtinlmas!

Olmayan
malzemenin Birim
Yéneticisine

bildirilmesi

Girig Kayitlannmin
Yapilarak
Muhasebelestirilmesi

Malzemelerin Temin

Edilmesi

IMDB'na ya da Déner
Sermaye'ye malzemelerin
temin

edilmesi icin yazi

yazilmasi




Kisiye bildirilir.

Hayir

Yillik izin islemleri igin ig Akig Diyagrami

Personel sé2li
olarak birim
ydneticisine izin
talebinde bulunur.

Izin sB2lii olarak
onaylandi mi?

izin talep eden kisi
formu paraflar.

;1__)

Personel EBYS
izin

talebi

gerceklestirir,

Birim Yéneticisi izni
imzalar.

fzne cikis
tamamlanir.




Bolim Kurulu

R
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BOLUM KURULUNUN TOPLANMASI VE BOLUM KURULU KARARLARIYLA iLGiLi i$ AKIS

Baliim Kurtluna girecek
evraklann toplannask

Baluin Kurulu tarihinin belirienerek
Bolum KurulirUyelerine bilgi
verilmest

Balm Kuruluna girecek
evrakiarih Kontiol edilinesive
eksikteri varsa esiklerin
tamamlanmast

Batlin Kurulu stndeminin
hazitlanmas)

Bollim Kurulupuntoplanarak
gundeme datekararlanialinnas

BotuavKuriiundaAlinan
Karariarin rapor hiatine
getinimesi

SEMASI

Rapor haline gelen Boliim
Kurulu Kararnin® Boliim Karuli
Oveteritarafindan imzalanmast

Imzalanan vz ile bidikte kKarar
stiretlerininve varsa eklerinin ilzili
nlere (Rektarluk; Poner Sermaye
ve ) {istivaziile gonderitmest

R R R

Bol{im Kurulu Karan
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